ROMANIA

ORDIN

privind organizarea si desfasurarea activitiitii de eliberare a apostilei
pentru actele oficiale administrative

Avind in vedere:

- prevederile H.G. nr. 460/2006 pentru aplicarea unor prevederi ale Legii
nr. 340/2004 privind prefectul si institutia prefectului, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- prevederile Instructiunilor M.A.l. nr. 82/2010 privind organizarea si
desfagurarea activitatii de eliberare a apostilei pentru actele oficiale administrative,
publicate in Monitorul Oficial al Roméniei nr. 213/2010;

- Memorandumul cu tema “Masuri necesare pentru imbunéatitirea activitatii
serviciilor publice”;

- referatul nr.10795/02.08.2010, intocmit de Seful Serviciului Controlul
Legalitatii, al Aplicarii Actelor Normative, Contencios Administrativ, Aplicarea
Apostilei si Relatii cu Autoritatile Locale;

In temeiul art. 26 alin. (1) din Legea nr. 340/2004 privind prefectul si
institutia prefectului, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare
Prefectul Judetului Buziu emite urmatorul

ORDIN:

Art. 1 Incepind cu data de 21 mai 2010, activitatea de eliberare a apostilei
pentru actele oficiale administrative se desfasoara potrivit dispozitiilor Instructiunilor
M.AL. nr. 82/2010 privind organizarea si desfisurarea activititii de eliberare a
apostilei pentru actele oficiale administrative.

Art. 2

(1) Activitatile prevazute la art. 1 se realizeazi astfel:

I. De cétre personalul din cadrul Serviciului Controlul Legalititii, al Aplicarii
Actelor Normative, Contencios Administrativ, Aplicarea Apostilei si Relatii cu
Autoritatile Locale: consilier juridic Diaconescu Diana si consilier juridic Constantin
Carmen Elena, in ceea ce priveste:

a) primirea documentelor cerute de instructiunile pentru eliberarea apostilei;

b) verificarea competentei institutiei prefectului;

¢) inregistrarea cererii de eliberare a apostilei;

d) verificarea semnéturii i a calitatii in care a actionat semnatarul actului pentru

care se solicitd apostilarea si, dacd este cazul, a identitatii sigiliului sau a stampilei

de pe act;

e) completarea apostilei;



f) eliberarea apostilei.

Il. De citre doamna Buleandra Maria — Seful Serviciului Controlul Legalitatii,
al Aplicarii Actelor Normative, Contencios Administrativ, Aplicarea Apostilei si
Relatii cu Autoritatile Locale, in ceea ce priveste semnarea apostilei si aplicarea
stampilei cu stema @ 30 nr. 2.

(2) In situatia in care Seful Serviciului Controlul Legalitatii, al Aplicarii Actelor
Normative, Contencios Administrativ, Aplicarea Apostilei si Relatii cu Autoritatile
Locale se afld in imposibilitate de a semna, apostila se semneazi de citre doamna
Diaconescu Diana.

Art. 3

(1) Programul activitatii de apostilare a documentelor este urmatorul: Luni,
Miercuri §i Vineri, intre orele 08™-10" pentru depunerea documentelor si intre orele
12"-13" pentru eliberarea apostilei.

(2) Programul va fi afisat la avizier, pe site-ul institutiei si va fi adus la
cunogtina subofiterilor jandarmi care asigurd accesul in Palatul Administrativ, pentru
aplicare intocmai.

Art. 4 Dispozitiile Ordinului Prefectului nr.256/25.05.2010 isi inceteaza
aplicabilitatea.

Art. 5 Persoanele nominalizate sunt responsabile cu aducerea la indeplinire a
prezentului ordin si a celorlalte prevederi incidente.

Buziu, €9.06€. 2010
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